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Titulo I: Normas xerais, instalacions

Capitulo I: Normas xerais

Artigo 1. Principios basicos

1. Este regulamento fundaméntase nos principios de obrigado cumprimento establecidos
na normativa vixente establecida na LOE, Lei Organica 8/1985 Reguladora do Dereito a
Educacion, Lei Organica 1/1990 da Ordenacion Xeral do Sistema Educativo, Lei
Organica 10/2002, Real Decreto 732/95 de dereitos e deberes dos alumnos e a Circular
6/2005 da Direccion Xeral de Centros e O.E., Real Decreto 324/96 polo que se aproba o
Regulamento organico dos IES, Orde do 1 de agosto de 1997, Lei de Normalizacién
Lingiiistica, Lei do consumo de tabaco, Lei da Funcion Publica de Galicia e demais
ordenacion que corresponde.

2. En concordancia coa lei de normalizacion, establécese a lingua galega como canle de
comunicacion da comunidade educativa e de relacion con outras institucions.

3. Prohibese o consumo do tabaco e bebidas alcohodlicas en todas as dependencias do
centro e no recinto escolar.

4. Ningiin membro da comunidade educativa pode ser discriminado por razén de raza,
sexo, credo ou nacionalidade.

5. Deberase respectar a liberdade de conciencia e as conviccions relixiosas e morais,
dignidade, integridade e intimidade dos membros da comunidade educativa.

6. Todo o persoal do instituto, sobre todo cando se traballa cara 6 publico, debera tratar
respectuosamente e con profesionalidade ¢ alumnado, calquera outro membro da
comunidade educativa ou persoa allea 6 centro. Asi mesmo, as relacions entre o persoal
de centro deben estar guiadas polo didlogo, respecto mutuo e profesionalidade.

7. O persoal adscrito 6 centro deberd seguir as canles regulamentarias de relacion e
convivencia segundo a normativa vixente, o que se fai extensivo a calquera outro
membro da comunidade educativa.

8. Todo o persoal do centro debe respectar escrupulosamente o horario xeral, debendo
entrar e sair puntualmente das clases.

9. As diversas dependencias do IES, asi como o recinto escolar, deberdn manterse en
perfecto estado de hixiene e conservacion.

10. Todos os membros da comunidade educativa deberan gardar o segredo de toda a
informacion confidencial que tefia respecto de calquera membro, ¢ de maneira especial
da informacién familiar e médica.

11. Todo o persoal adscrito 6 centro desenvolvera o seu labor conforme 4 normativa de
prevencion de riscos laborais evitando os riscos profesionais.



Artigo 2. Normas xerais

1. O persoal do centro e o alumnado ten que facilitar & Direccién do centro unha conta
de correo electronico para axilizar o labor administrativo.

2. Os departamentos non realizardn compras de significativo custo sen coflecemento
previo do secretario, que autorizard indicando os tramites a seguir de acordo coa
normativa vixente e informard a4 comisiéon econdmica constituida no seo do consello
escolar.

3. S0 se podera comer e beber na cafeteria ou no espazo aberto do recinto escolar, tendo
os debidos coidados de hixiene e limpeza, debéndose usar os colectores para a recollida
de desperdicios. O profesorado podera beber nas aulas debido 4 sua necesidade de
realizar reiteradas exposicions orais.

4. A principio de curso, e unha vez como minimo, efectuarase un simulacro de desaloxo
do instituto.

5. O finalizar as actividades lectivas, os profesores e os delegados de curso coidaran de
que queden apagadas as luces e aparellos instalados nas dependencias que se estiveron
usando.

6. Nas aulas manteranse alifiadas as mesas coas respectivas cadeiras, ¢ o alumnado
estard colocado por orde alfabética. Se nalgunha materia fora necesario colocar as
mesas doutra maneira, 0 finalizar a clase o profesor coidara de que queden debidamente
colocadas.

7. Os usuarios do sistema informdatico do centro deberdn manter en segredo a sta
contrasinal e traballar nos equipos baixo a sua sesion persoal, serdn responsables das
operacions realizadas baixo a stia sesion, polo que deberan pechala cando finalicen o
traballo.

8. Os usuarios do sistema informatico s6 poderan ser aqueles relacionados directamente
co centro. O perder a vinculacidn absteranse de utilizalo servizo.

9. Nos equipos informaticos do centro non se podera instalar programas sen a
correspondente licenza, agas aqueles que tefian como obxectivo a sua avaliacion e a sua
licenza o permita. Non se poderan instalar programas gratuitos para uso persoal se a sua
licenza non o permite explicitamente para institucions educativas.



Capitulo II: Recursos materiais. Instalacions do centro

Artigo 3. Uso das instalacions

1. As instalacions do IES poderan ser utilizadas polos membros da comunidade
educativa, concello e organismos ou persoas fisicas nos seguintes termos:

a) A utilizacion dos locais e instalacions deben ter como obxectivo a realizacion de
actividades educativas, culturais, deportivas e outras de caracter social, sempre que non
contradigan os obxectivos xerais da educacidon e respecten os principios democraticos
da convivencia.

b) A sua utilizacion debera estar supeditada 6 normal desenvolvemento da actividade
docente e de funcionamento do Ies.

¢) E responsabilidade dos usuarios asegurar o normal desenvolvemento das actividades
adoptando, no seu caso, as medidas oportunas na vixilancia, mantemento e limpeza dos
locais e instalacions, de modo que tales dependencias queden en perfecto estado para o
seu uso posterior.

d) A autorizacién para a utilizacidon das instalacions e responsabilidade do director do
centro, previa consulta ¢ xefe do departamento afectado.

2. O profesorado, asociacion de alumnos, de pais e nais ou persoal de administracion
poderan utilizar as instalacidbns para as suas xuntanzas, logo de realizar con
anterioridade suficiente a correspondente comunicacion O director, que podera
modificar o calendario se se producisen interferencias con actividades previamente
programadas.

3. Cando os interesados en utilizar dependencias do IES sexan o concello, entidades ou
organismos, deberan presentarlle con antelacion suficiente solicitude 6 director, quen
resolvera informando 6 Consello Escolar.

Artigo 4. Uso de fotocopias e toner

1. O alumnado dispord dunha fotocopiadora para o seu uso. As fotocopias que o
profesorado realice para traballar cos alumnos iran a cargo do departamento respectivo,
e non lle seran cobradas 6 alumnado cando se trate dunha pequena cantidade ou sexan
necesarias para completar algin tema.

2. Na conserxeria habera un libro de rexistro para que cada profesor anote o nimero de
fotocopias que fai ou o toner que necesite para uso das impresoras do centro.



3. Os conserxes so faran fotocopias de follas soltas ou de follas dalgtn libro en pequena
cantidade. Para facer outro tipo de fotocopias, o profesorado dispord dunha
fotocopiadora na sala de profesores.

4. Se fose necesario enviar un alumno a recoller fotocopias ou toner, deberad entregar a
debida autorizacion por escrito do profesor que o manda.

Artigo 5. Uso do material audiovisual

Os profesores recollerdn e entregaran mediante firma en conserxeria os equipos
audiovisuais portatiles, e non se permitird que estes materiais sexan recollidos ou
entregados polos alumnos.

Artigo 6. Pistas polideportivas, ximnasio e vestiarios.

1. O material deportivo estara a cargo do xefe de departamento de educacion fisica, que
sera responsable do seu almacenamento e custodia, debendo arbitrar as medidas que
considere adecuadas para controlar o préstamo e recollida do material deportivo.

2. O ximnasio dispord dunha caixa de emerxencias debidamente dotada para
utilizacién conxunta do profesorado e do alumnado, cando sexa preciso.

3. Non poderdn permanecer nas pistas polideportivas alumnos alleos a clase de
Educacion Fisica

Artigo 7. Laboratorios.

1. As dependencias estaran coordinadas polos Departamentos de Fisica e Quimica e
Ciencias Naturais. Disporan de caixa de urxencias e demais elementos de seguridade,
debendo ser instruidos os alumnos en normas elementais de seguridade por parte do
profesor responsable.

2. Correspondelles 0s xefes de departamento a administracion e xestion destas
dependencias, debendo manter o inventario actualizado.

3. Os alumnos non deben permanecer nos laboratorios sen a presenza dun profesor
responsable.



Artigo 8. Aulas de Musica, Plastica e Tecnoloxia.

1. O seu funcionamento estard a cargo dos departamentos de Musica, Plastica e
Tecnoloxia, respectivamente.

2. Correspondelles 6s xefes de departamento a administracion e xestion destas aulas, asi
mesmo a adopcion das medidas necesarias para o bo funcionamento, estado e custodia
dos recursos materiais, debendo instruir 6s alumnos adecuadamente.

3. Os xefes de departamento manteran actualizado o inventario en todo momento.

Artigo 9. Aulas de informatica.

1. Nestas aulas, os alumnos estardn sempre acompaiados por un profesor, que sera o
responsable de vixiar polo uso correcto do equipamento da aula.

2. E responsabilidade do Xefe do departamento de informatica a xestion |,
administracion e custodia destas aulas, e darlle instrucions 6 resto do profesorado para o
mantemento adecuado das mesmas. O final da clase, as aulas deben quedar en perfecto
estado, cos ordenadores debidamente apagados. Manterase actualizado o inventario en
todo momento.

3. E responsabilidade dos alumnos o coidado e bo uso do material informatico e de
calquera outro tipo que constitue a dotacion desta aula, para o que deberan observar as
normas seguintes:

4. Non se poderd modificar a configuracion preestablecida nos ordenadores sen
autorizacién e supervision dun profesor responsable do mantemento de equipos.
Especialmente no que se refire & configuracion da rede, aparencia visual (fondos do
escritorio, salvapantallas), ocultacion de barra de tarefas, etc.

5. Os alumnos non poderan introducir nos ordenadores informacion externa a aula en
soportes magnéticos, Opticos nin de calquera outro tipo, sen a autorizacion dun profesor.

6. Non se poderan realizar descargas desde internet de ningln tipo, excepto as
relacionadas cos contidos das materias que se estudan no centro, e sempre contando coa

autorizacion dun profesor.

7. Os alumnos non poderan realizar instalacions de ningun tipo a menos que conten co
permiso expreso dun profesor e sempre atendendo as indicacions deste.

8. Prohibese expresamente a instalacion de programas P2P (Emule, kazaa, etc.).

9. Para acceder 6 material gardado nos armarios e andeis, os alumnos deberan pedir as
chaves a un profesor, non podendo facelo pola stia conta.



10. Nas aulas con biblioteca propia os alumnos accederan ¢ préstamo de libros, que
poderan ser retirados os venres e devolvidos os luns, para o que deberdn solicitar a
colaboracion do profesor, que anotara dito préstamo no libro de rexistro correspondente.
Unha vez devolvido o libro, o alumno recordaralle 6 profesor que anule a saida do libro
no rexistro.

11. Calquera incumprimento destas normas serd motivo de falta coa stia correspondente
sancion.

12. Pofierase en cofiecemento do xulgado calquera violacion das normas recollidas no
novo Codigo Penal en materia de proteccion de datos e da violacion do secreto das
comunicacions(artigo 18 CE), especialmente no referente 6 acceso non autorizado a
arquivos alleos utilizando calquera técnica de ataque como busca de claves, escaneo de
vulnerabilidades, interceptacion de trafico de redes, etc.

13. Informase 6s alumnos que o centro mantén sistemas de auditoria do trafico da rede,
das operacidns sobre os equipos e dos accesos 0s servidores. Vixiase de xeito constante
o cumprimento ditas normas e informarase de inmediato & direcciéon do centro do
incumprimento das mesmas ao xulgado, no caso de incorrer en responsabilidades
penais.

Artigo 10. Obradoiro de Informatica da ESO.

1. O profesor que imparta informatica na ESO serd o responsable dos medios
informaticos desta aula e encargarase de controlar o material existente nela.

2. Establecerase un horario de utilizacion da aula, coordinado polo xefe de estudos, no
que queden reservadas certas horas para uso do profesorado e que non poden coincidir
c6 desenvolvemento das actividades lectivas dentro da mesma.

3. Para evitar interferencias e imprevistos, os profesores que desexen impartir clase ou
utilizar o material informdtico neste obradoiro tanto de xeito sistematico como
descontinuo, deberan reservar en xefatura de estudos o seu horario respectivo.

4. O alumnado podera utilizar a aula, previa autorizacién do profesor da materia
especifica e baixo a responsabilidade deste, debendo estar acompafiado por algin
profesor.

5. Os usuarios, tanto o alumnado como o profesorado, seran responsables do deterioro
do material ou do mal tratamento da informacion ( virus, discos alleos, paxinas
pornograficas, etc.).



Artigol1. Aulas de xestion, Comercio, Marketing, Tecnoloxia e talleres de Frio e
Calor

1. Nestas aulas, os alumnos estardn sempre acompafiados por un profesor, que sera o
responsable de vixiar polo uso correcto do equipamento da aula.

2. Os departamentos que fan uso destas aulas deberan elaborar unhas normas de
funcionamento, seguridade e hixiene, e instruir aos alumnos para a sua observacion. O
departamento de frio deberd informar 6s alumnos sobre a prevencion de riscos
existentes nos talleres, para que o seu comportamento sexa correcto.

3. Como estas aulas dispofien de material informatico, seralles de aplicacién o
establecido para as de Informatica.

4. De maneira particular, nos talleres do ciclo medio de frio o profesor velara polo uso
dos equipos de proteccion individual por parte do alumnado.

Artigo12. Biblioteca.

1. E un espazo comun para uso de toda a comunidade educativa. O servizo de préstamos
e recollida de libros realizarase durante os recreos, habendo algun profesor de garda
para coordinar dito cometido.

2. Os profesores poderdn levar 6s alumnos 4 biblioteca cando a stia metodoloxia de
traballo asi o requira, debendo prever a reserva de horas.

3. Designarase un profesor responsable da biblioteca que se encargara do rexistro de
libros e do control do material existente, asi como de facerlle 4 Direccion as indicacions
que estime oportunas sobre necesidades materiais ou de funcionamento.

4. A biblioteca serd atendida por un profesor en cada periodo lectivo, sempre e cando
exista dispofiibilidade horaria. Cando sexa preciso, o profesorado de garda actuara como
encargado da biblioteca.

5. O préstamo de libros farase por 15 dias, renovables se non hai demanda do titulo en
empréstito ou existen varios exemplares. Incentivarase a reserva a través da web.
Estableceremos tamén un incentivo para aquelles alumnos que mais utilicen o servicio

de préstamo.



Artigo 13. Salon de actos.
1. Esta sala debera utilizarse preferentemente para actividades culturais.

2. Existira na sala de profesores unha folla para anotar a reserva mensual de horario para
uso do saloén de actos por parte do profesorado.

3. Sera responsabilidade do profesorado o uso correcto do material audiovisual, asi
como a conservacion € mantemento en perfecto estado da dependencia.

Artigo 14. Cafeteria.

1. O local e instalacions serd adxudicado polo consello escolar mediante concurso
publico e estard rexido polos compromisos e condicidons que se establezan no contrato

de adxudicacion.

2. O comezo do curso, o adxudicatario presentaralle a lista de prezos 6 Consello Escolar
para a stia aprobacidn, que non variaran durante o ano académico.

Titulo II: Do profesorado

Capitulo I: Do profesorado en xeral

Artigo 15. Faltas de asistencia

1. Regulamentadas pola normativa xeral. Non obstante, as ausencias do profesorado
por imprevistos deben ser postas en cofiecemento da Direccién polos afectados coa
maior brevidade posible, debendo solicitar os permisos ou licencias e presentar as
baixas dentro dos prazos previstos pola normativa vixente. Os profesores que por
calquera motivo tefian que chegar tarde, tefien que comunicalo 6 centro para o mellor
funcionamento.

2. As faltas de asistencia a claustros contabilizaran por unha hora lectiva, a consellos

escolares as que correspondan a reducion horaria do profesor ausente ¢ a cada
avaliacion ou calquera outro tipo de convocatoria unha.

3. Para facilitar o control de asistencia por parte da direccion do centro e dos profesores

de garda, cada profesor debera asinar a diario no libro que con tal finalidade firmara, na
sala de profesores, no que consta o horario presencial de cada un.

10



Artigo 16. Baixas

1.- O profesorado debe presentar os partes de baixa no centro coa maior brevidade
posible para cofiecemento da Direccion e para poder solicitar, puntualmente a sta
substitucion, no caso de que a baixa sexa por un periodo minimo de quince dias.

2.- Respecto do informe médico que conste no parte, gardarase escrupulosamente
segredo do mesmo, respectando en todo momento a intimidade e confidencialidade.

Artigo 17. Gardas.

1. Tratarase de que, segundo a dispoiiibilidade horaria do profesorado, durante o as
clases haxa polo menos dous profesores de garda; no recreo dous profesores de garda de
patio , dous de garda de biblioteca e un de garda de corredores.

2. Os profesores de garda deberan estar presentes nos corredores do centro
inmediatamente despois de tocar o timbre.

3. Son funciéns dos profesores de garda: substituir 0s profesores ausentes nas aulas
correspondentes, podendo decidir as tarefas que deben realizar os alumnos nese
momento, tendo en conta que sempre que se produza a ausencia prevista dalgin
profesor, este deberd deixar instrucions sobre as tarefas que deben desenvolver os
alumnos durante a stia ausencia; anotar no libro de gardas, que estara na sala de
profesores, as ausencias que se produzan durante a sua hora de garda, asi como calquera
outra incidencia que tivera lugar e que deberd poiier en cofiecemento da Direccidon o
antes posible; resolver calquera situacion que se presente e asi o requira por algunha
circunstancia.

4. Se se dese o caso de que falten varios profesores a4 vez e non houbera suficientes
profesores de garda para atender 6s alumnos na sua aula, poderan baixar varios grupos 6
salon de actos e a atendelos a todos xuntos.

5. Os profesores de garda de patio deben vixiar o recinto escolar durante o recreo en
prevision de evitar posibles incidentes non desexables.

6. O profesor de garda de corredores, durante o recreo, coidard de que non permanezan
alumnos nas zonas de actividade lectiva, salvo permiso expreso dalgun profesor por
algunha causa xustificada e baixo a responsabilidade do mesmo.

7. Os profesores de garda de biblioteca manterdn a orde nesta dependencia e

coordinaran o préstamo de libros aos alumnos, efectuando a entrega e recollida durante
0 recreo.
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Artigo 18. Instrutores de expedientes disciplinares.
1.- A instrucion de expedientes disciplinares farase de acordo coa normativa vixente.

2. O profesor instrutor dun expediente disciplinar non pode ser membro do consello
escolar nin darlle clase 6 alumno implicado.

3. Deberanse instruir os expedientes no prazo de sete dias lectivos.

4. O iniciar a instruciéon dun expediente disciplinar o profesor instrutor debe comezar
por entrevistar 6s profesores afectados, profesor titor do grupo 6 que pertence o alumno
e o orientador, antes de entrevistar 6 alumno ou alumnos implicados no expediente e s
seus pais.

5. O instrutor debera estar ben informado de todos os antecedentes do alumno ou
alumnos afectados antes de elaborar a proposta de resolucion.

6. O nomeamento dun profesor como instrutor farase por orden alfabético, comezando
por aqueles que tefian como inicial do primeiro apelido a letra que resulte por sorteo

que se realizard 6 comezo do curso escolar.

7. Os profesores que dispofian de mais de 18 horas semanais de carga lectiva quedaran
exentos de ser nomeados instrutores dun expediente disciplinario.

Artigo19. Permiso para asistir a cursifios de formacion.

1. Actividades centralizadas: A admision nestas actividades implica a autorizacion para
asistir 4s mesmas, que sera remitida pola Inspeccion educativa 4 Direccion do centro.

2. Actividades organizadas polo CEFORES: s6 poderan asistir os profesores fora do seu
horario lectivo.

3. Actividades organizadas por universidades, asociacidns profesionais ou similares: os
interesados formulardn a sta solicitude 6 delegado provincial a través do director do

centro cunha antelacion de quince dias 6 inicio de dita actividade.
Artigo 20. Réxime disciplinario:
E de aplicacion o Decreto 94/1991, do 20 de marzo, polo que se aproba Regulamento

de réxime disciplinario dos funcionarios da administracion da comunidade autonoma de
Galicia.
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Artigo 21. Avaliacions

1. Realizaranse tres avaliacions ¢ longo do curso na ESO, Bacharelatos, Ciclos
formativos e PGS, ademais da extraordinaria de setembro para a ESO e Bacharelato e a
de outubro para ciclos medios. (excepto en Ciclos Formativos de dous anos xa que a
extraordinaria de setembro non existe)

2. En Ciclos Formativos realizarase unha avaliacion ordinaria de xuifio.

3. En ensinanza de Adultos EPA1 e EPA2 realizaranse unha avaliacién ordinaria por
cuadrimestre mais as extraordinarias de xufio e setembro.

4. O profesorado debe facer un numero prudencial de probas escritas por trimestre, para
non prexudicar unhas a outras materias.

5. Estardn presididas polo titor do grupo, que levantard acta da sesion 6 remate da
mesma, e entregara copia 0 xefe de estudos.

6. Nas avaliacions estardn presentes todos os profesores membros do equipo de
avaliacion, ainda que non tefian alumnos suspensos. No caso de imposibilidade de estar
presentes todos os profesores, poderase realizar a avaliacion se asi o decide o equipo de
avaliacion.

7. Cando se realice algunha proba de avaliacién o alumnado estard na aula ata o remate
da mesma, salvo que algin profesor se faga cargo dos alumnos que saian da clase.

8. Cada profesor do grupo entregara na avaliacion unha acta individual, debidamente
asinada, na que consten as notas da sia materia.

9. Non se expedira o titulo de graduado en educacion secundaria a aqueles alumnos con
dias ou menos materias suspensas non se presenten 0s exames dalgunha ou deixen o
exame en branco respecto das cuestions que se deba responder, e, en calquera outro
caso que a xunta de avaliacion o considere oportuno.

Artigo 22. Titorias

1. Cada grupo de alumnos terd un profesor titor, que desenvolverd as funcioéns que lle
son propias, concretadas no plan de accion titorial do centro. Controlarad as faltas de
asistencia dos alumnos do grupo semanalmente, debendo manter informados ds pais ou
titores legais dos alumnos de todas as incidencias que sexan do seu interese. Axudados
por todo o profesorado, sobre todo polo profesor que tefia algunha incidencia cun
alumno.

2. O profesor titor dun grupo dedicard unha hora semanal 4 titoria cos alumnos e outra
4 titoria cos pais.
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3. Nos primeiros dias do curso deberd facer copias das fotos dos alumnos do grupo e
entregaralle unha copia 6 profesorado respectivo e o xefe de estudos.

4. Seran os titores do grupo quen deban transmitir as cualificacions aos alumnos e as
familias.

5. Todos os profesores teran no seu horario lectivo unha hora semanal dedicada 4 titoria
de pais de alumnos e outra hora semanal dedicada 4 titoria de alumnos.

6. Os titores de ciclos con alumnos en FCT, realizaran o seu seguimento fora do horario
presencial do profesor, debendo realizar unha memoria 6 remate das practicas e remitila
a4 Inspeccion Educativa no prazo dun mes.

7. Os titores de grupo, unha vez que lles foi notificada a posible perda do dereito a
avaliacion continua dalgin alumno polo profesor da materia afectada, comunicarallo 6s
pais ou titores legais. Chegado o caso de que un alumno acade a perda de dito dereito, o
profesor da materia afectada comunicara o titor por escrito, e este, porao en
cofiecemento do director do centro para que llo notifique aos alumnos e as familias.

8. Cando un alumno sexa privado do dereito de asistencia 4s clases, os titores
informaran 6s alumnos das datas dos exames que haxa previstos e indicaralle as tarefas
escolares encomendadas, polos profesores respectivos, para realizar durante ese periodo.

Artigo 23. Departamentos didacticos

1. Segundo dispdon o regulamento orgénico dos institutos, & fronte de cada departamento
haberé un responsable designado polo director seguindo o procedemento que establece
e completa a Orde que o desenvolve. Estard a cargo da coordinacion didéctica das
materias respectivas, debendo redactar a programacion anual, na que se incluirdn as
actividades complementarias e extraescolares, razoadas, previstas polo departamento
para o ano académico, asi como realizar a avaliacion de alumnos con materias
pendentes.

2. Cada departamento debera prever na programacion anual o tipo de probas que
deberan realizar os alumnos 6s que se lles aplique a perda do dereito & avaliacion
continua, asi como os contidos minimos, criterios de cualificacion e o sistema de
recuperacion . As datas para realizar probas escritas seran coordinadas pola xefatura de
estudos.

3. Tamén se preverd na programacion anual do departamento o tipo de traballos que se
lles encomendardn a aqueles alumnos que sexan sancionados con perda do dereito de
asistencia as clases por un periodo de tempo parcial, para realizar durante o tempo que
dure a sancion.
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5. O xefe de departamento serd o responsable de informar sobre todo o relacionado coas
materias, materiais, instalacions e funcionamento do departamento, 0s profesores que se
incorporen por primeira vez o departamento, incluidos 6s profesores substitutos.

6. Polo menos unha vez 6 mes levantarase acta da reunion de departamento.
Artigo 24. Departamento de actividades extra escolares

1. Estarda a cargo do vicedirector, que serd o responsable da coordinacion das
actividades complementarias e extraescolares.

2. Sempre que estea prevista algunha saida do centro dun grupo de alumnos, remitirase
4 Delegacion Provincial a relacion deles, que contaran coa autorizacion paterna, € a
relacion de profesores acompafiantes. Asi mesmo, entregarase dita relacion aos
profesores do grupo ou grupos afectados para que tefian constancia do feito.

3. No mes de setembro os departamentos presentardn a programacion de actividades
complementarias e extraescolares, razoada e con obxectivos, para someter 4 aprobacion
polo Consello Escolar.

4. Non se poderan programar actividades que suponan saidas do centro despois do 15 de
abril para os alumnos de segundo de Bacharelato e do 15 de maio para o resto , agés
nalgun caso excepcional.

5. Os profesores non explicaran materia nova durante o periodo de actividades
extraescolares.

Artigo 25. Departamento de Orientacion

1. A xefatura do departamento de orientacion desenvolveraa o orientador do centro.
Forman parte do departamento: o orientador, a profesora de Pedagoxia Terapéutica, un
representante do departamento de formacion laboral, un titor do ambito lingiiistico
social, outro do cientifico tecnoloxico e os xefes dos departamentos de orientacion dos
centros de primaria adscritos.

2. O orientador ¢ o responsable de redactar o plan de orientaciéon do centro e coordinar
cos equipos de avaliacion as necesidades de orientacion de cada grupo de alumnos e de
facer o seguimento das medidas de orientacion adoptadas.

3. O orientador deberd informar 4 xunta de avaliacidon e aos titores do seguimento que
lle fixo 6s alumnos.

4. O orientador debera manter informados aos alumnos de 4°. de ESO e 2° de

Bacharelato sobre os estudos que poden realizar 6 finalizar ditas etapas. Tamén
orientara 0s alumnos que cumpriron 16 anos e que non superaron o segundo ciclo de
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ESO sobre as saidas educativas e laborais. Daralle informacién relativa as bolsas as que
poderian acceder.

5. O orientador deberd informar 6s titores das peculiaridades dalguns alumnos que
poden incidir no seu normal desenvolvemento educativo.

Artigo 26. Formacion en centros de traballo

O centro dispora dun profesor responsable da coordinacion da formacion en centros de
traballo que realizara os convenios coas empresas.

Artigo 27. Control de fatas de asistencia do alumnado

1. Todos os profesores estan obrigados a controlar diariamente a asistencia dos alumnos
as clases.

2. As faltas de asistencia a4 clase dos alumnos do primeiro ciclo de ESO seran
rexistradas polos profesores no parte diario de clase. As do resto do alumnado seran
anotadas polos profesores no parte semanal individual, que cada profesor entregard os
venres na conserxeria para a sua distribucion 0s titores dos respectivos grupos.

3. Os alumnos que durante as clases permanezan na biblioteca ou noutras dependencias
debendo estar na aula , pofieraselles falta de asistencia sen xustificar. O profesor de
garda tomaré nota e comunicarallo 6 profesor correspondente.

Artigo 28. Representantes do profesorado no consello escolar

Os profesores elixidos polo claustro serdn os responsables de transmitirlle 6 profesorado
a informacion relativa 6s temas a tratar polo consello escolar e os acordos adoptados.
Artigo 29. Accidentes do alumnado

No caso de que sufra un accidente algiin alumno, avisarase inmediatamente 0s pais ou
titores legais. Se fose necesario levalo 6 médico, chamarase 6 061, que o trasladara a

seccion de Urxencias do Hospital Provincial se o alumno ¢ estudante de primeiro ciclo
de ESO, e de Montecelo noutro caso.
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Capitulo I1: Equipo de Direccion

Artigo 30. Director

E 0 maximo responsable do centro. Ostentara a sua representacion, exercera a xefatura
de todo o persoal, coordinara a Direccion, ordenard os pagamentos, resolvera os
expedientes disciplinares e realizara as demais tarefas que establece o Regulamento
Orgéanico dos Institutos.

Artigo 31. Xefe de Estudos

Exercera a xefatura do persoal docente por delegacion do director, coordinard o labor
pedagodxico e titorial do centro e a realizacién dos horarios de profesores e de grupos e
as demais funcidns que lle confire o Regulamento Orgénico dos Institutos .

Artigo 32. Secretario

Exercerd a xefatura do persoal de administracion e servizos por delegacion do director.
Exercera a xefatura da secretaria, coordinara os labores administrativos e contables do
centro, realizard os pagamentos ¢ demais funcions que contempla o Regulamento
Organico dos Institutos.

Artigo 33. Protocolo para a recepcion de profesorado

O profesorado que se incorpora de novo 6 centro presentarase 0 director en primeiro
lugar ou no seu defecto 6 xefe de estudos, secretario ou o vicedirector, por esta orde,
que, a sua vez, presentaralle o resto do equipo de Direccion, indicaralle os tramites
administrativos que debe seguir, informéndoo de todos os aspectos de funcionamento
do centro e ensindndolle as dependencias. Ademais, presentaralle 6 xefe do
departamento respectivo que o pora o corrente de todos os aspectos de funcionamento
de dito departamento.
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Titulo I11: Persoal non docente e pais de alumnos

Artigo 34. Conserxes
1. O centro conta con dous conserxes en horario ditirno, € con un en horario de adultos.
Teran a sua disposicion os horarios do profesorado e dos grupos, para facilitar

informacion e localizar o profesorado ou 6 alumnado, nun momento dado

2. Deberan estar informados polo xefe de estudios dos alumnos que en cada momento
estea privados do dereito de asistencia 4s clases para a sua vixia.

3. Controlaran a entra e saida de alumnos do centro, coidando de que conten coa debida
autorizacidn se saen durante o horario lectivo.

4. Controlaran a entrada de persoas alleas 6 centro, recibirdn as suas peticions e
indicarlles a onde se deben dirixir.

5. Entregaran e recolleran a profesores e alumnos todo tipo de impresos que estean a
sua disposicion.

6. Manteran a custodia dos libros de rexistro de fotocopias e recollida de téoner do
profesorado.

7. Custodiaran as chaves das aulas e dependencia do centro e so llas entregaran os
profesores que as soliciten.

8. Solicitaran a identificacion dos alumnos cando o estimen oportuno.

9. Controlaran que non haxa alumnos nos andarse superiores durante o recreo.

10. Prestaran atencion e coidado do alumeado e da calefaccion, e vixiaran o deposito de
gasoil.

9. Realizaran calquera outra funcion que lles corresponda relacionada co servizo.

Artigo 35. Persoal de Administracion

1. O centro conta con duas auxiliares administrativas con destino definitivo, que
realizan as funcions de administracion que lles son propias.

2. Son o persoal autorizado para poier o selo nos documentos oficiais.

2. Vixiaran por dar publicidade dos prazos de matricula e que esta se faga cumprindo
todos os requisitos necesarios.

3. Manteran actualizados os arquivos coa debida informacion que lles corresponde.
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4. Organizar con antelacion os documentos necesarios para as distintas avaliacions.

Artigo 36. Persoal de limpeza

O centro conta con tres limpadoras que desenvolven as tarefas que son propias do
servizo. Deberan manter en bo estado de limpeza todas as dependencias € o seu
mobiliario, comunicarlle 4 Direccion todas as incidencias detectadas no seu traballo, as
necesidades materiais e calquera outra observacion.

Seguiran o protocolo de limpeza establecido pola direccion do centro.

Artigo 37. De pais ou representantes legais
1. A ANPA debera facilitarlle &4 Direccién unha copia dos seus estatutos.

2. Debera estar puntualmente informada de todos os asuntos que atinxen o centro e
sexan do seu interese.

3. Poderan propoiier € colaborar nas actividades extra escolares que se organicen no
centro.

4. Os pais deberan facilitarlle informacion ¢ profesorado sobre os seus fillos, que sera
confidencial, relativa a problemas fisicos, psiquicos, ou outros que puideran ter.

5. Os pais de alumnos maiores de idade baixo patria potestade, terdn o mesmo dereito
cos pais de alumnos menores a ser informados sobre as incidencias dos seus fillos.

6. Cando alglin pai ou titor legal dun alumno tefian algunha discrepancia relacionada
coa educacion do seu fillo no centro, trataran de resolvelo co profesor implicado; se non
se chega a unha solucion, recorreran 4 direccion. Se tampouco esta resolve de maneira
convincente, en ultima instancia pode recorrer 6 delegado provincial.

7. Os pais poderan solicitar entrevistas con calquera membro do claustro previa
concertacion co interesado con suficiente antelacion.
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Titulo IV: Alumnado

Capitulo I: Normas de convivencia

Artigo 38. De relacion
1.0 alumnado manteréa o debido respecto ¢ persoal do centro, en todo momento e lugar.

2. As relacidons entre o alumnado deberan ser guiadas polo dialogo e o respecto mutuo,
procurando sempre que haxa entendemento e compafieirismo.

3. O alumnado dos cursos superiores debera extremar as suas actitudes de respecto,
decoro, solidariedade e integracion cos alumnos dos cursos inferiores.

4. O alumnado evitard calquera actitude individual ou colectiva que poida entenderse
como menoscabo da autoridade do profesorado ou do persoal non docente.

5. Cando a un alumno lle suceda algunha incidencia con algin profesor, en primeira
instancia trataran de resolvela con el, se non houbese acordo, entébn podera recorrer a
direccion do centro. En ultima instancia 6 Delegado Provincia.

6. Os delegados de curso serdn a canle de comunicacion de cada grupo de alumnos coa
direccion do centro.

7. A xunta de delegados podera reunirse sempre que o considere necesario, debendo
comunicarllo ¢ director cunha antelacion de, polo menos, vintecatro horas, e sen alterar
o normal desenvolvemento das actividades do centro.

Artigo 39. De funcionamento

1. Os alumnos non poden cambiar de grupo nin de optativas, sen a autorizacion expresa
do xefe de estudios, que o debera notificar a secretaria e os profesores afectados.

2.- O alumnado de ESO da zona de influencia ten dereito ao uso gratuito do transporte
escolar. Non obstante, os demais alumnos que queiran facer uso deste servizo deberano
solicitar no modelo impreso que hai en conserxeria a sta disposicion, e logo presentalo
na secretaria para a suta remision 4 Delegacion Provincial, por se procede a
autorizacion.

3.- No caso de que tefian lugar incidencias nese servizo, na conserxeria do instituto

habera impresos para que o alumnado presente as queixas debidas, que se transmitirdn 6
Delegado Provincial.
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4.- A actitude improcedente por parte dalgin alumno, que tivera lugar no autobts, sera
motivo de sancion.

5.- Non se permite 6 alumnado traer teléfonos mobiles 6 centro. Non se poden conectar
Mp3 ou aparellos similares, agas no recinto escolar. Se algin alumno/a fose sorprendido
no centro con algtn telefono mobil seralle requisado durante tres dias.

Artigo 40. Boletin de notas

Cada avaliacion, os titores dos grupos entregaranlles 6s alumnos un boletin informativo
cas notas correspondentes para presentarlle aos pais ou titores legais, que o deberan
asinar, e que posteriormente os alumnos devolveran 6 seu profesor titor no prazo de tres
dias desde a data que lles foi entregado. O incumprimento do prazo podera considerarse
falta grave, salvo xustificacion.

Artigo 41. Reclamacion as cualificacions

1. Os alumnos de ESO e Bacharelato poderan reclamar contra as cualificacions parciais
ou finais no prazo de cinco dias, excepto o alumnado de segundo de Bacharelato, para o
que a Direccion Xeral de Centros establece dous dias para a reclamacion as

cualificacions finais.

2. Os alumnos de Ciclos s6 poderan reclamar contra as cualificacion finais no prazo de
dous dias contados desde a notificacion das cualificacions.

3. As reclamacions presentaranse por rexistro dirixidas ¢ director do centro.

4. As reclamacions presentadas de forma insolente seran motivo de sancion.

Artigo 42. Préstamo de libros da Biblioteca

Os alumnos ou calquera membro da comunidade educativa pode solicitar o préstamo de
libros, para o que se deben dirixir aos profesores de garda de Biblioteca durante os
recreos, debendo respectar escrupulosamente o prazo para a stia devolucion.

Artigo 43 .- Protocolo da xestion do préstamo dos libros de texto da ESO.

1.- O alumnado de ESO ten dereito o préstamo dos libros de texto salvo aquele que polo
seu uso non sexan reutilizables.

2.- Os libro de texto tefien un periodo de vixencia de catro anos. Se algiin departamento

non pon nalgunha materia libro de texto o inicio do periodo, logo, non o pode poiier ata
0 remate mesmo.
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3.-Os libros que gratuitamente se distribien aos alumnos de ESO usaranse con extremo
coidado para conservalos en bo estado 6 remate do curso. A aqueles alumnos que non
devolvan algin libro ou o devolvan en mal estado ( incluido sublifiados, pintadas ...)
requiriraselles aos seus pais, nais ou titores legais para que o reponan comprando outro
igual ou aboando o seu importe no centro.

4.- Se un alumno se traslada a outro centro, devolvera os libros de texto neste les. E
obriga do director do novo centro comprobar antes de proporcionarlle material que
devolvera o lote de libros no centro de procedencia.

5.- O control, custodia e xestién corresponde 4 xefatura de estudos e a compra 6
secretario.

6.- Co sobre de matricula entregaraselles ao alumnado un impreso coa relacion de
libros de texto que corresponden 6 seu nivel, incluidas as materias pendentes se fose o
caso, no que debera marcar aqueles que necesita e logo entregalo co sobre de matricula.
O centro debe requirir aos pais que asinen un documento no que acepte as condicions
legais de subvencion e o compromiso de devolvelos libros en perfecto estado ao remate
do curso

7.- Finalizada a matricula a xefatura de estudos fard un reconto dos libros solicitados
para ver as necesidades que hai e pofiera en cofiecemento do secretario a relacion de
libros que se deben comprar, e este informara 6 Consello escolar do centro.

8.- Unha vez recibidos os libros no centro, procederase o seo rexistro e identificacion, e
depositaranse no espazo anexo a biblioteca.

9.-A entrega e recollida de libros realizaraa o titor no seu grupo; a recollida farase o dia
de entregara de notas finais e a entrega o dia de recepcion de alumnado a principio de
curso, ambas, na sala de usos multiples.

O alumnado que non supere todas as materias en xufio, dispora ata o dia da entrega de
notas de setembro para devolver os libros respectivos.

10.- O control de entrega e recollida dos libros farase nun impreso que lles facilitara o
xefe de estudos a cada titor, no que figurard o nome do alumno ou alumna e a relacion
dos libros de texto coa referencia de cada libro, no que se deberda marcar cunha cruz
cada libro entregado ou recollido segundo o caso.

11.- Os impresos de entrega ou recollida de libros, unha vez realizada a accion

correspondente, devolveranse inmediatamente o xefe de estudos para a sua custodia e
control do inventario.
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Artigo 44. Do comportamento

1. O alumnado ten o dereito e o deber de asistir s clases puntualmente todos os dias, e
participar nas actividades orientadas 6 desenvolvemento dos plans de estudo. No caso
de atraso dirixirase & respectiva aula e pedird permiso para entrar dando a
correspondente explicacion 6 profesor.

2. Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das actividades
do centro.

3. Seguir as orientacions do profesorado respecto da sia aprendizaxe e mostrarlle o
debido respecto e consideracion.

4. Respectar o exercicio do dereito 6 estudo dos seus compaiieiros.

5. Os alumnos deben respectar a liberdade de conciencia e as conviccidns relixiosas e
morais, asi como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da
comunidade educativa.

6. Constitie un deber dos alumnos a non discriminacién de ningin membro da
comunidade educativa por razén de nacemento, raza, sexo ou por calquera outra
circunstancia persoal ou social.

7. O alumnado gardard as normas basicas de hixiene persoal e levara vestimenta
adecuada.

8. Os alumnos deberan respectar as pertenzas dos outros membro da comunidade
educativa.

9. Os alumnos gardaran a debida compostura en todo momento, tanto fora como dentro
das aulas. Evitando berros, carreiras, vocabulario procaz, pelexas, efusions amorosas,
etc.

10. Se algin alumno altera o normal desenvolvemento da clase serd amoestado polo
profesor respectivo, que pord a incidencia en cofiecemento da xefatura de estudos o

antes posible.

11. E deber ineludible do alumnado respectar 0s profesores € 0s seus compaifieiros, asi
como 0 persoal non docente do instituto.

12. Se calquera membro do cadro de persoal do centro require a presenza dalgin
alumno, este debera obedecer con dilixencia.
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13. O alumnado non pode sair da aula entre clases, salvo permiso expreso dun profesor,
nin permanecer nos corredores. No caso de ausencia ou atraso dalgun profesor , o
alumnado debera agardar sentado en silencio ata que chegue o profesor de garda, e se
fose necesario avisalo. Cando un grupo de alumnos, por traslado de aula tefia que
esperar para entrar noutra aula por estar ocupada, permanecera en silencio situandose de
maneira que se permita a maxima fluidez nos cambios.

14. Durante o horario académico ningin alumno pode ausentarse do centro sen causa
xustificada, para o que deberd ser autorizado por algin membro da direccion ou no seu
defecto por un profesor de garda, debendo entregarlle posteriormente, 6 profesor titor a
autorizacion de dita saida. Os alumnos menores de idade deberan ser recollidos polos
pais, nais ou persoas responsables.

15. Nas horas de entrada, o soar o timbre os alumnos deberan dirixirse as aulas
esperando 6 profesor dentro delas coa porta aberta. Nas aulas pechadas esperaran como
se indica no punto 13.

16. Durante o recreo o alumnado poderd estar na cafeteria, no recinto escolar ou na
Biblioteca; non podera quedar ningiin alumno en ningunha zona onde se desenvolvan
actividades lectivas, salvo permiso dalgliin profesor.

17. Tres faltas de puntualidade 4 clase supordn unha falta de asistencia; se a tardanza
supra os dez minutos a impuntualidade considerarase falta de asistencia. Tres
amoestacions por escrito constituen unha falta contra as normas de convivencia.

18. As faltas de asistencia clase dos alumnos deberdn ser xustificadas no modelo
impreso que se lles entregara na conserxeria, asinado polos seus pais ou titores legais, €
entregado 0 profesor titor nun prazo non superior a tres dias desde que se produce a
falta.

19. O alumnado estd obrigado a facer uso correcto do material, dependencias,
instalacions e recinto escolar, coidando en todo instante de manter as debidas
condicions de limpeza e hixiene, non tirando 6 chan papeis, botes, envases,

desperdicios, etc.

20. O uso indebido e neglixente dos materiais e dependencias do centro poderd ser
considerado como falta de comportamento.

21. O alumnado debe ser coidadoso nos aseos, procurando evitar que se produzan
obstrucions polo uso indebido.

22. Cando por neglixencia do alumnado unha dependencia do instituto non estea nas
debidas condicidns de limpeza, esta sera realizada polos propios alumnos.

23. As partes pintadas do centro deberanse manter en bo estado.
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24. A reparacion de danos materiais ( pintadas, roturas, etc.) correra a cargo do
responsable dos mesmos; en caso de non cofiecerse o responsable directo dos mesmos,
correrd a cargo dos alumnos que fan uso da dependencia.

25. A principio de curso, os titores dos grupos comprobaran o estado das aulas durante
a recepcion do alumnado, levantando acta na que constaran as deficiencias observadas,
que seran arranxadas pola direccion, para que as aulas queden en perfecto estado.

Seran responsable dos danos o alumnado que faga uso da aula durante o ano, debendo
sufragar os gastos ocasionados pola sua reparacion.

26. Os delegados de curso coidardn de que na aula haxa sempre utiles para a escritura
no encerado. Os de ESO seran os encargados do parte de clase.

27. O alumnado coidara de non apoiarse nos coche aparcados nos arredores de centro.
28. Prohibese aparcar os coches do alumnado dentro do recinto escolar.

29. Non se poderan traer ¢ instituto obxectos que poidan danar a outros: pinchos,
navallas...

30. E de obrigado cumprimento ter na aula o material escolar propio de cada materia e
utilizalo seguindo as indicacions do profesor.

Capitulo II: Sancidons

Artigo 45. Das faltas de asistencia a clase
1. Alumnos de Bacharelato:

En concordancia co artigo 44.2 do Real Decreto 732/95, establecerase que o nimero de

faltas de asistencia a clase de modo reiterado que provocan a imposibilidade da
aplicacion correcta dos criterios xerais de avaliacion en materias de unha, duas, tres ou
catro horas semanais son: catro, seis, oito e dez respectivamente. En todos os casos
implicaré a perda do dereito 4 avaliacion continua en cada materia afectada.

2. Alumnos de Ciclos, Adultos e PGS:

Se o numero de faltas de asistencia a clase sen xustificar dun alumno acada o dez por
cento das horas anuais dunha materia ou &mbito, perdera o dereito a avaliacién continua
de dita materia ou ambito. Ademais, os alumnos de Adultos tamén a perderan nun
ambito cando o nimero de faltas xustificadas en dito &mbito alcance 6 20% do horario
establecido para dito dmbito, e en todos os ambitos cando as faltas sen xustificar
acaden o 30% do horario establecido para todos os dmbitos. Ao alumnado de ciclos que
falte reiteradamente 4s clases poderase dar de baixa de oficio, previa a sua
comunicacion.
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3. Para aplicar as sancions recollidas nos puntos anteriores, os profesores das materias
nas que se produzan as faltas pofierano, por escrito, en cofiecemento do profesor titor;
que, a sua vez, o pofiera en cofiecemento do xefe de estudos que llo comunicard aos
interesados.

Artigo 46. Do incumprimento das normas de convivencia

O artigo 48 do Real Decreto 732/95 establece que as condutas contrarias 4s normas de
convivencia do centro poderan ser corrixidas con:

a) Amoestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante o Xefe de estudos.

c¢) Realizacion de traballos especificos en horario non lectivo.

d) Realizacion de tarefas que contribuan 4 mellora e desenvolvemento das actividades
do centro ou, se procede, dirixidas a reparar o dano causado as instalacions ou 6

material do centro ou as pertenzas doutros membros da comunidade educativa.

e) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias
do centro.

f) Cambio de grupo do alumno por un prazo maximo dunha semana.

g) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un prazo maximo de
tres dias. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno debera realizar os deberes
que se determinen para evitar a interrupcion do proceso formativo.

h) Suspension do dereito de asistencia ¢ centro por un prazo maximo de tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno debera realizar os deberes
ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

Artigo 47. Da competencia para decidir as correccions previstas no artigo anterior

1. Segundo o establecido no punto un do artigo 49.do R.D. 732/95, son competentes
para decidir as correccion previstas no artigo anterior:

a) Os profesores do alumno, oido este, as que se establecen nos paragrafos a) e b),
dando conta ¢ titor e 6 xefe de estudos.

b) O titor do alumno, oido o mesmo, as correccions que se establecen nos paragrafos
a),b),c) e d).
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¢) O xefe de estudios e o director, oido o alumno e o seu profesor titor, as correccions
previstas nos paragrafos b), ¢), d), e) e f).

d) O director, oido o alumno, as establecidas nos paragrafos g) e h). O director, oido o
titor e o equipo directivo, tomara a decision tras oir 6 alumno e, se ¢ menor de idade,
aos seus pais o representantes legais, nunha comparecencia da que se levantard acta. O
director aplicard a correccion prevista no paragrafo h) sempre que a conduta do alumno
dificulte o normal desenvolvemento das actividades educativas, debendo comunicarlla
inmediatamente 4 comision de convivencia.

2. As condutas contrarias 4s normas de convivencia no centro prescriben no prazo dun
mes, contado a partir da data da sua comision. As correccidons impostas como
consecuencia destas condutas prescriben 6 finalizar o curso escolar.

Artigo 48. Reclamacion dos pais as correccions impostas ante o delegado
provincial

Segundo o artigo 50 do R.D. 732/95, o alumno, ou os seus pais ou representantes legais,
poderan presentar unha reclamacidon no prazo de corenta e oito horas s correccidons
impostas, correspondentes aos paragrafos

g) e h) do artigo 48, ante o delegado provincial, que resolvera e pofiera fin 4 via
administrativa.

Artigo 49. Designacion do profesor instrutor

De acordo co establecido no artigo 51 do R.D. 732/95, non poderdn corrixirse as
condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro sen a previa instrucion
dun expediente que, trala recollida da necesaria informacion, acorde o director do
centro.

Artigo 50. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro

Segundo o artigo 52 do R.D. 732/95, considéranse condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia do centro:

a) Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves contra os membros da
comunidade educativa.

b) A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias 4s normas de
convivencia do centro ( seis amoestacions por escrito).

c) A agresion grave fisica ou moral contra os demais membros da comunidade educativa

ou a discriminacion grave por calquera das razons enumeradas no artigo 12.2a) deste
Real Decreto.
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d) A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion ou
apropiacion de documentos académicos.

e) Os danos graves causados por uso indebido ou intencionadamente en locais, material
ou documentacion do centro ou nos bens de outros membros da comunidade educativa.

f) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro.

g) As actuacions prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros da
comunidade educativa do centro ou a incitacion 4s mesmas.

h) O incumprimento das sancién impostas.

Artigo 51. Correccions de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia

1. Segundo o establecido no punto un do artigo 53 do R.D. 732/95, as condutas
enumeradas no artigo anterior poderan ser corrixidas con:

a) Realizacion de tarefas que contriblian 4 mellora e desenvolvemento das actividades
do centro ou, se procede, dirixidas a reparar o dano causado as instalacions ou o
material do centro ou 4s pertenzas doutros membros da comunidade educativa. Estas
tarefas deberdn realizarse en horario non lectivo.

b) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias
do centro.

c¢) Cambio de grupo

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases durante un periodo
superior a cinco dias e inferior a diias semanas. Durante o tempo que dure a suspension,
o alumno debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a
interrupcion no proceso formativo.

e) Suspension do dereito de asistencia 6 centro por un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

f) Cambio de centro.
2. O director do centro impord as correccions enumeradas no apartado anterior en
consonancia co procedemento previsto no artigo 54 deste Real Decreto. Cando se

impofia a correccidon prevista no paragrafo e) do apartado anterior, o director podera
levantar a suspension do seu dereito de asistencia 6 centro ou readmitilo no centro antes

28



do esgotamento do prazo previsto na correccion, previa comprobacion de que se
produciu un cambio positivo na stia actitude.

3. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro prescriben no

prazo de catro meses, contados a partir da data da sGia comision. As correccions
impostas como consecuencia destas condutas prescriben & finalizacion do curso escolar.
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